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1. Аналіз роботи бібліотеки за 2017/2018 навчальний рік

Діяльність бібліотеки Лісниківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів імені Михайла Грушевського у 2017/2018 навчальному році була спрямована на інформаційне, методичне, довідково-бібліографічне забезпечення педагогічних працівників закладу освіти в усіх напрямах освітнього процесу.

Значна увага була звернута на забезпечення інформаційно-бібліографічних потреб користувачів. Всі педагогічні працівники мали можливість користуватися періодичними виданнями освітнього напряму. Увага педагогів акцентувалась на інноваційних методичних розробках щодо навчання і виховання підростаючого покоління.

Оперативно здійснювалося якісне комплектування і комплекс заходів, спрямованих на формування, збереження і використання книжкових фондів, реклами книг і бібліотеки.
Для інформаційного забезпечення та використання у освітньому процесі закладу освіти бібліотекою ЗНЗ створені рекомендаційні списки, покажчики літератури та тематичні картотеки в електронному варіанті:

· до педагогічних читань «До 100-річч від дня народження В.О.Сухомлинського»
· інноваційні технології: навчання й виховання;

· новітні технології в освітній діяльності;

· інновації в освіті;

· метод проектів;

· завучу закладу освіти;

· керівнику закладу освіти.

2. Основні завдання і напрями діяльності бібліотеки 
на 2018/2019 навчальний рік
Шкільна бібліотека це одне з найдоступніших джерел інформації для учнів, яке забезпечує їх інформаційними ресурсами, місце соціальних комунікацій, головний осередок культурно-просвітницького збагачення школярів. Зважаючи на це, робота шкільної бібліотеки спрямована на вирішення таких завдань:

· сприяння реалізації державної політики в галузі освіти та розвитку освітнього процесу;

· моделювання універсального бібліотечного фонду, що відповідає профілю закладу, змісту освітнього процесу, його інформаційним, виховним та культурологічним функціям і запитам та інтересам користувачів;

· виховання гармонійної, морально досконалої особистості, свідомої свого громадянського обов’язку, відкритої для інтелектуального, духового і творчого розвитку; 
· виховання свідомого, вдумливого, грамотного читача з високим рівнем інформаційної та бібліографічної культури;
· інформаційне забезпечення всіх аспектів освітнього процесу закладу освіти у засвоєнні програмних та факультативних знань, самоосвіті школярів;

· якнайповніше сприяння підвищенню фахової майстерності педагогів, озброєння їх знаннями сутності сучасних освітніх та виховних технологій;

· максимальне розкриття фонду бібліотечних документів через сучасні форми наочної популяризації літератури та оптимізацію довідково-бібліографічного обслуговування;

· комп’ютеризація бібліотеки, підключення до Інтернету, формування електронних каталогів підручників, художньої літератури та картотек друкованих видань;

· створення комфортного бібліографічного середовища.

Загальноосвітня школа – інституція освіти підростаючого покоління. Головне, що визначає атмосферу життя в суспільстві – це творчість, пошуки нових технологій розвитку. У поточному навчальному році робота шкільної бібліотеки буде спрямована на дотримання чинного законодавства про освіту та культуру, підпорядкована основним напрямкам Положення про бібліотеку закладу освіти. Основна увага буде сконцентрована на популяризацію української книги, літератури з питань освіти, історії і культури української держави, національно-культурних надбань нашого народу, задоволення читацьких потреб, вихованню культури читання і бібліотечно-бібліографічної грамотності у користувачів шкільної бібліотеки. Вагоме місце буде займати наочна пропаганда книги та масова робота в рамках реалізації Концепції «Нова українська школа». Шкільна бібліотека буде активно працювати над залученням учнів до читання та проводити заходи по вихованню бережливого ставлення до книги.

3.Основні показники діяльності бібліотеки 

(статистика за 2017/2018 навчальний рік)

3.1. Бібліотечний фонд (станом на 01.09.2018р.)

	Показники
	Станом на 01.09.2018р.

	
	назв
	примірників

	І.Основний бібліотечний фонд (без урахування фонду навчальних підручників і посібників)
	
	3234

	З них за видами:    Книги та брошури
	
	3234

	Періодичні видання, усього
	
	232

	В тому числі для вчителів
	
	220

	В тому числі для бібліотечних працівників
	
	12

	Аудіовізуальні документи електронні видання
	
	-

	За змістом:           Психолого-педагогічні науки
	
	10

	Суспільно-політичні науки
	
	15

	Природничі науки
	
	5

	Прикладні науки (техніка, медицина, тощо)
	
	10

	Літературознавство, мовознавство
	
	70

	Мистецтво та спорт
	
	40

	Художня література
	
	288

	Бібліотекознавство
	
	12

	Книгозабезпеченність
	
	21%

	ІІ.Фонд підручників і навчальних посібників
	
	3099


3.2. Робота з користувачами    (станом на 01.09.2018р.)
	Показники роботи
	станом на 01.09.2018р.

	Загальна кількість користувачів (єдиним реєстраційним обліком)
	166

	у тому числі:  керівні педагогічні кадри (керівники навчального закладу)
	21

	педагогічні працівники
	20

	бібліотечні працівники
	1

	студенти педагогічних ВНЗ
	

	інші
	

	Загальна кількість відвідувань
	1266

	Кількість книговидач (примірники)
	2472

	у тому числі: книги, брошури
	2472

	журнали, газети
	227

	підручники та навчальні посібники
	1450

	обертаність основного бібліотечного фонду

 (без урахування підручників)
	0,80

	3.3. Довідково-бібліографічне та інформаційно-бібліографічне обслуговування:
	

	кількість індивідуальних абонентів інформування
	

	виконано довідок
	

	виставки нових надходжень
	2

	тематичні виставки
	20

	списки (бюлетені) нових надходжень
	2

	у тому числі в електронній формі
	

	тематичні бібліографічні посібники (списки, огляди, покажчики)
	

	у тому числі в електронній формі
	

	дні інформації, дні фахівця
	Всеукраїнський день бібліотек, Знайомство з бібліотекою (учні 1 класу), Міжнародний день шкільних бібліотек, Тиждень дитячої та юнацької книги 

	Заходи формування інформаційної культури:
	

	групові заняття
	

	консультації
	

	методичні посібники
	

	Соціокультурна, просвітницька робота:
	

	відкриті перегляди
	відеоролики про бібліотеку та книгу

	масові заходи
	Всеукраїнський день бібліотек, Знайомство з бібліотекою (учні 1 класу), Міжнародний день шкільних бібліотек, Тиждень дитячої та юнацької книги

	Методична робота:
	

	підготовлено методичних рекомендацій
	


3.4 Матеріально-технічне забезпечення діяльності бібліотеки:

· Загальна площа, що займає бібліотека – 24 кв.м.

· Книгосховище – 3 кв.м.
3.5 Бібліотечне обладнання:

· Стелажі – 9;
· Кафедри видачі – 1;
· Столи – 1;

· Каталожні шафи – 1;

· Вітрини для виставок – 2.
3.6 Оргтехніка:

· Комп’ютер «Philips» – 1;

· Кількість комп’ютерів, підключених до мережі Інтернет – 1.

3.7 Відомості про штат бібліотеки:

· Загальна кількість працівників –  1 (1 ставки);
· Освіта завідувача бібліотеки – середня-спеціальна, не бібліотечна;
· Стаж бібліотечної роботи – 29 років 10 місяців;
· Робота у бібліотеці даного закладу – 29 років 10 місяців.
4. Формування та збереження книжкових фондів

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавці
	Відмітка про виконання

	4.1
	Приймання літератури, звірка з супроводжувальними документа​ми книжок, підручників
	Протягом року
	Бібліотекар
	Виконано 

	4.2
	Приймання видань, що надійшли на заміну загублених
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.3
	Облік бібліотечного фонду /сумарний та інвентарний/, технічна обробка (штемпелювання, записи книжок)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.4
	Оформлення передплати на  періодичні видання
	Жовтень
	Бібліотекар
	

	4.5
	Реєстрація періодичних видань (ведення реєстраційної картотеки, відмітка про одержання, розстановка)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.6
	Розстановка фонду (нових надходжень та видань, що повернули користувачі)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.7
	Оформлення поличних роздільників
	Жовтень
	Бібліотекар
	

	4.8
	Вивчення складу фондів, аналіз їх використання
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.9
	Облік та аналіз відмовлень читачам
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.10
	Оформлення актів на списання літератури
	Грудень
	Бібліотекар
	

	4.11
	Звірка «книги сумарного обліку» з даними бухгалтерії, звіт про рух книжкового фонду методисту
	Січень-лютий 
	Бібліотекар
	

	4.12
	Ведення електронного каталогу (підручників та художньої літератури)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.13
	Знепилювання книжкового фонду, санітарні дні
	Останній день місяця
	Бібліотекар
	

	4.14
	Організація заходів по збереженню книг (ремонт книг, бесіди тощо)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.15
	Рейди-перевірки зберігання підручників
	І раз на семестр
	Бібліотекар
	

	5. Обслуговування користувачів


	5.1
	Своєчасне забезпечення підручниками всіх класів
	Серпень
	Бібліотекар
	

	5.2
	Запис користувачів до бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.3
	Видача літератури на абонементі та читальній залі
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.4
	Приймання літератури від користувачів
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.5
	Розстановка читацьких формулярів
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.6
	Добір літератури за темою з використанням довідкового апарату
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.7
	Проведення індивідуальних бесід з користувачами, аналіз щоденників читання
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.8
	Робота із заборгованістю (перегляд формулярів читачів, оповіщення боржників, відмітка про дату нагадування)
	Щокварта
льно
	Бібліотекар
	

	5.9
	Обслуговування користувачів по МБА (Міжбібліотечному абонементу)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6. Інформаційно-бібліографічна та довідкова робота

	6.1
	Організація книжкових виставок (нових надходжень, тематичних виставок до знаменних і пам’ятних дат)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.2
	Вивчення інформаційних потреб читачів за допомогою опитувань
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.3
	Проведення днів інформації та бібліографічних оглядів літератури
	Щоквартально
	Бібліотекар
	

	6.4
	Індивідуальне та групове інформування
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.5
	Підготовка інформаційних листів
	Щоквартально
	Бібліотекар
	

	6.6
	Складання і використання бібліографічних списків (нових надходжень, тематичних тощо)
	Щоквартально 
	Бібліотекар
	

	6.7
	Виконання бібліографічних довідок (тематичних, адресних, фактографічних, уточнюючих)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.8
	Підготовка та проведення бібліографічних оглядів на засіданнях педради та конференціях)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.9
	Довідково-бібліографічне консультування та обслуговування вчителів, керівників навчального закладу
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.10
	Проведення екскурсій до бібліотеки 
	Вересень-жовтень
	Бібліотекар
	

	6.11
	Проведення бібліотечних уроків (за окремим планом)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7. Ведення довідково-бібліографічного апарату (ДБА)

	7.1
	Організація каталогів (алфавітного, систематичного, електронного);
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.2
	Каталогізація нової літератури, розстановка в каталоги карток з описом літератури (АК, СК)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.3
	Організація бібліографічних картотек (систематична картотека журнально-газетних статей (СКС), тематичних картотек)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.4
	Аналітико-синтетична обробка матеріалів для тематичних картотек з газет та журналів, збірників тощо
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.5
	Поповнення і редагування каталогів, картотек. Вдосконалення систем каталогів і картотек
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.6
	Вивчення та аналіз шкільних навчальних програм, внесення відповідних коректив до ДБА
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	8. Виховна та масова робота 

(планування заходів згідно Календаря знаменних та пам’ятних дат на 2018/2019 н.р.)

	Орієнтовні заходи:

	8.1
	День знань. Книжкова виставка «Я люблю свою країну - Україну».
	01.09
	Бібліотекар
	

	8.2
	Виставка до Міжнародного дня писемності.
	08.09
	Бібліотекар
	

	8.3
	Ознайомлення учнів 1-х класів з бібліотекою. 
	вересень
	Бібліотекар
	

	8.4
	День пам’яті жертв фашизму.
	10.09
	Бібліотекар
	

	8.5
	День миру. Виставка.
	21.09
	Бібліотекар
	

	8.6
	День Європейських мов. Виставка.
	26.09
	Бібліотекар
	

	8.7
	Книжкова виставка  пам’яті жертв Бабиного Яру
	29.09
	Бібліотекар 
	

	8.8
	Книжкова виставка «До 100-річчя від дня народження В.О.Сухомлинський – видатного українського педагога, гуманіста, учителя, дитячого письменника, громадського діяча».
	28.09
	Бібліотекар 
	

	8.9
	Ілюстрована книжкова виставка від дня народження М.С.Грушевського
	29.09
	Бібліотекар 
	

	8.10
	Цикл заходів до Всеукраїнського дня бібліотек
	30.09
	Бібліотекар
	

	8.11
	Свято Віри, Надії, Любові та матері їх Софії
	30.09
	Бібліотекар 
	

	8.12
	Міжнародний день людей похилого віку. Виставка
	01.10
	Бібліотекар 
	

	8.13
	Міжнародний день боротьби проти насилля. Виставка
	02.10
	Бібліотекар 
	

	8.14
	Долучитися до проведення заходів приурочених Дню вчителя. Виставка
	05.10
	Бібліотекар
	

	8.15
	Міжнародний місячник шкільних бібліотек
	01-31.10
	Бібліотекар 
	

	8.16
	Покрова Пресвятої Богородиці. День захисника України. День українського козацтва. Виставка «День українського козацтва».
	14.10
	Бібліотекар
	

	8.17.
	Міжнародний день шкільних бібліотек. Виставка «Міжнародний день шкільних бібліотек».
	22.10
	Бібліотекар 
	

	8.18.
	День визволення України від фашистських загарбників. Виставка «День визволення України від фашистських загарбників».
	28.10
	Бібліотекар 
	

	8.19.
	День пам’яті – 310 років з дня Батуринської трагедії (02.11.1708р.).
	02.11
	бібліотекар 
	

	8.20.
	До Дня української писемності та мови «Ти наше диво, рідна, солов’їна, мово!» . Виставка «Преподобного Нестора-літописця Печерського»
	09.11
	Бібліотекар
	

	8.21.
	Міжнародний день боротьби проти фашизму, расизму. Виставка.
	09.11
	Бібліотекар 
	

	8.22
	Книжково-ілюстративна виставка до Дня толерантності 
	16.11
	Бібліотекар
	

	8.23.
	Всесвітній день дитини. Виставка
	20.11.
	Бібліотекар 
	

	8.24.
	День гідності Свободи. Виставка
	21.11
	Бібліотекар 
	

	8.25.
	Виставка до дня жертв голодомору «1933рік – трагедія в пам’яті людській» 
	24.11
	Бібліотекар
	

	8.26.
	240 років від дня народження Григорія Квітки-Основ’яненка  –  письменника, громадського діяча.
	29.11.
	Бібліотекар
	

	8.27.
	Літературна виставка - панорама «СНІД – проблема людства»
	01.12
	Бібліотекар
	

	8.28.
	 Всесвітній день волонтерів. Виставка «День волонтерів».
	05.12
	Бібліотекар
	

	
	140 років від дня народження О.Олеся – поета, драматурга, громадського діяча.
	05.12
	Бібліотекар
	

	8.29.
	Надання методичної допомоги у підготовці та проведенні  новорічних свят 
	
	Бібліотекар
	

	8.30.
	День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобидльській АЕС. Виставка  «День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобидльській АЕС».
	14.12
	Бібліотекар
	

	8.31.
	День святителя-чудотворця. Виставка «День Миколи Чудотворця».
	19.12
	Бібліотекар
	

	8.32.
	120 років від дня народження Є.Плужника– поета, перекладача, драматурга.
	26.12
	Бібліотекар
	

	8.33.
	Новий рік! 

Всесвітній день миру. Виставка «Святкування Нового року».
	01.01
	бібліотекар 
	

	8.34.
	Літературний вернісаж до дня Соборності України «В єднанні сила й міць держави» .
	22.01
	Бібліотекар
	

	8.35.
	Тетянин день. Ілюстрована виставка
	25.01
	Бібліотекар 
	

	8.36.
	Усний журнал до дня пам’яті героїв Крут «Зранена пам’ять історії» 
	29.01
	Бібліотекар
	

	8.37.
	День закоханих. Вставка
	14.02
	Бібліотекар
	

	8.38.
	Виставка, приурочена до Дня воїна-інтернаціоналіста
	15.02
	Бібліотекар
	

	8.39.
	«Пам’ятаємо, шануємо» до дня Героїв Небесної Сотні


	20.02
	Бібліотекар
	

	8.40.
	Міжнародний день рідної мови. Виставка «Мова рідна – пісня солов’їна».
	21.02
	Бібліотекар 
	

	8.41.
	День пам’яті – 75 років з часу Корюківської трагедії. Виставка.
	01.03
	Бібліотекар
	

	8.42.
	Всесвітній день письменника. Виставка «День письменника».
	03.03
	Бібліотекар
	

	8.43.
	Книжкова виставка, присвячена до 8 Березня
	08.03
	Бібліотекар
	

	8.44.
	Святкова феєрія  «Україно – ти надія жива Кобзаря!» )
	09.03
	Бібліотекар
	

	8.45.
	Інформаційний вернісаж «Молодь за чисте довкілля»
	20.03
	Бібліотекар
	

	8.46.
	День національної гвардії. Виставка «Національна гвардія України».
	26.03
	Бібліотекар
	

	8.47.
	День сміху. Виставка.
	01.04
	Бібліотекар
	

	8.48.
	День дитячої книги у день народження                           Г.-Х.Андрерсена, шацького письменника, казкаря.Виставка.
	02.04
	Бібліотекар
	

	8.49. 
	«Книжка кличе на гостину – бо у неї іменини» (цикл заходів до Тижня дитячого читання, за окремим планом)
	02.04-06.04
	Бібліотекар
	

	8.50.
	Всесвітній день авіації та космонавтики. Виставка «Міжнародний день польоту людини в космос».
	12.04
	Бібліотекар
	

	8.51.
	Всесвіттній день Матері-Землі». Виставка «День Матері-Землі».
	22.04.
	Бібліотекар
	

	8.52.
	Всесвітній день книг та авторського права. Виставка «Всесвітній день книг та авторського права».
	23.04.
	Бібліотекар
	

	8.53.
	«Болить Чорнобилем земля».Виставка
	26.04
	Бібліотекар
	

	8.54.
	Свято весни та праці. Виставка «Свято весни та праці».
	01.05
	Бібліотекар
	

	8.55
	Озвучена книжкова виставква «У слові й пісні ожива безсмертна слава Перемоги»
	09.05
	Бібліотекар
	

	8.56.
	День матері в Україні. Виставка «День матері»
	13.05
	Бібліотекар
	

	8.57.
	Міжнародний день сім’ї. Виставка «Родина».
	15.05
	Бібліотекар
	

	8.58.
	День слов’янської писемності та культури. Виставка «День слов’янської писемності та культури».
	24.05
	Бібліотекар 
	

	8.59.
	Міжнародний день захисту дітей. Виставка «День захисту дітей»..

	01.06
	Бібліотекар
	

	8.60.
	Міжнародний день безневинних дітей – жертв агресії. Виставка «Безневинні діти – жертви агресії».
	04.06
	Бібліотекар
	

	9. Підвищення кваліфікації

	9.1.
	Участь у  підготовці і роботі конференцій, педагогічних читань, районних семінарів, зборах батьків, методичного об’єднання шкільних бібліотекарів
	1 раз  на місяць
	Бібліотекар
	

	9.2.
	Обмін досвідом з працівниками шкільних бібліотек
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	9.3.
	Впровадження інноваційних форм і методів бібліотечної  роботи
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	9.4.
	Ознайомлення з фаховою літературою. Самостійна робота.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	9.5.
	Підвищення кваліфікації в КВНЗ КОР АНО
	1 раз на 5 років
	Бібліотекар
	

	10. Організаційна робота
	

	10.1.
	Підготовка звіту про роботу бібліотеки за 2018/2019 н.р.
	Червень 2019 р.
	Бібліотекар
	

	10.2.
	Підготовка плану роботи бібліотеки на 2019/2020 н.р.
	Серпень 2019р.
	Бібліотекар
	

	11. Зміцнення матеріально-технічної бази бібліотеки

	11.1.
	Зробити замовлення для придбання обладнання та предметів бібліотечної техніки, канцтоварів
	Вересень 
	Бібліотекар
	


Бібліотекар                                                  Вересенко О.С.
